3 o :
_ R. Prefeito Mariano Précopio de Aradjo Carvalho, 86 - Perequé - CEP 11630-000
' Estado de Sao Paulo - Brasil - Fone/Fax (12) 3896 9200
; CNPJ. 46.482.865/0001-32 HOME PAGE - http://www.ilhabela.sp.gov.br ILHABELA
CAPITAL DA VELA
Oficio GP n° 615-2014 .

o

llhabela 20 de Agosto-de 2015 %

s 3

. - W =

Senhora Presidente, o B =
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Encaminhamos a essa Egrégia Casa de Leis o incluso Projeto dectei :w;

e

Substitutivo que reorganiza a estrutura administrativa da Prefeitura Municipal da Estéﬁaa
Balnearia de llhabela, criando e extinguindo cargos, estabelecendo critérios objetivos
para atribuigdes de fungdes de confianga e aperfeigoando as atribuigbes dos cargos de
provimento em comissdo, tudo adstritos aos principios da legalidade, eficiéncia e

moralidade.
A substituigdo do presente Projeto de Lei ora em tramite ocorre apds um
amplo dialogo com esse Poder Legislativo e Sindicato dos Servidores Publicos, num total
de cinco encontros, inclusive em Audiéncia Publica, onde consideramos diversas
sugestdes que demonstraram-se essenciais para o aperfeicoamento da norma em

questao.
Em sintese, podemos consignar que as modificagbes pretenderam
prestigiar os servidores efetivos em fungbes de confianga e delimitar no escopo
constitucional as atribuigbes dos servidores comissionados na remodelagem da

administrag&o publica.
Oportuna aqui, uma breve contextualizagdo histérica da transformagéao
que passou a administragdo plblica até os dias atuais e seu reflexo aos municipios.
Originalmente tinhamos como regra a gestao Patrimonialista, onde o patriménio publico e
particular se confundiam. Com o tempo, evoluimos para 0 modelo burocratico, que no
nascedouro, com regras rigidas, buscava criar uma rede de prote¢do ao patriménio
publico do Estado. No entanto, com a evolugdo veloz da sociedade, este modelo passou
a ser visto como Obice a uma administragdo dinamica e ambiente propicio a pratica de
esquemas de corrupgao. Assim, nesta senda evolutiva, em 1995, através da reforma
constitucional n® 19, onde esculpiu na Carta Magna a eficiéncia como principio a ser
perseguido, chegamos ao modelo Gerencial, donde enfatiza-se a meritocracia e a

profissionalizag&o dos agentes publicos.

“llhabela” Cidade brasileira campea de preservacio da Mata Atlantica.
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Dada as caracteristicas centripetas de nossa federagdo em torno da
Unido, as alteragdes supramencionadas demoraram a chegar aos Estados e aos
Municipios, tendo como marco legal e for¢a propulsora a aprovagdo da Lei de
Responsabilidade Fiscal no ano de 2000. Com a nova norma, os entes federativos
tiveram suas margens de alocagdo de verbas e execugdo orgamentéria bastante
estreitada, o que fez com que adotassem medidas que lhes permitissem fazer mais
agbes com menos recursos.

Acoplado ao concluso acima, deve-se destacar o contexto atual em que se
insere a reforma administrativa de pessoal: dindmica instavel do pacto federativo, novas
normas da contabilidade publica, maior demanda social por melhores servigos publicos,
6rgdos de controle cada vez mais robustecidos; o que faz, felizmente, inadiavel, o
encontro com uma politica de governanga profissional.

Porém, é sabido por todos, a escassez de quadros técnicos em alguns
setores que vive o Pais, agravado muito em municipio de pequeno porte como lihabela,
fato que impede alteragdes na velocidade exigida.

Porém nao podemos subestimar os avangos administrativos vividos nos
ultimos anos por nossa cidade: possuimos um Instituto de Previdéncia proprio, com suas
contas autoriais plenamente equilibradas, fomos pioneiros em adotarmos o sistema
Audesp do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo para o langamento e controle de
despesas, efetivamos a lei de informagdo plblica tdo logo sancionada pelo governo
federal.

Nao somos deficitarios em nenhuma conta de receita corrente, nao
possuimos fila de precatorios, nosso modal orgamentario cumpre as regras legais e de
planejamentos de modo responsavel. Acrescemos a arrecadagao propria e concomitante
reestabelecemos conexdes com os governos federal e estadual em busca de aportes
financeiros para investimentos em nossa cidade, além de utilizarmos todos os
mecanismos legais para a protegdo da continuidade das receitas oriundas dos royalties
petrolifero.

Portanto, deve-se entender que esta reforma é mais um passo para o
modelo Gerencial, mais complexo e dificultoso, pois se insere em um ordenamento
juridico municipal obsoleto quanto a matéria tratada, e vai de encontro ao cumprimento
do Termo de Compromisso de Ajustamento de Conduta — TAC firmado com o Ministério
Publico Estadual.

“llhabela” Cidade brasileira campea de preservagio da Mata Atlantica.
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G Pofitira Maniciial da Cincia PBatnedria do Shabela &

Assim, esperamos que a novel legislagdo dara vazo a pretensdo de
redefinir o papel da maquina publica e seus recursos humanos no desenvolvimento da
cidade, em um processo permanente de consolidacdo e aperfeicoamento da legislagé&o
existente, como a elaboragdo de um plano de carreira, reforma no estatuto do servidor
publico, a requalificagdo do quadro de pessoal, a adogéo de politicas meritocraticas, a
cobranga por produtividade, tudo em busca de uma cjdade onde seus moradores sintam-
se retribuidos ante aos seus deveres e obrigagdes.

Colocando-nos a disposi¢do parg/os esclarecimentos que entender
necessarios, renovamos nesta oportunidade os prgtestos de estima e consideragéo.

A Sua Exceléncia a Senhora
Vereadora Presidente Maria das Gragas Ferreira dos Santos Souza
Camara Municipal de lIhabela - SP

“lihabela” Cidade brasileira campea de preservagao da Mata Atlantica.
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PROJETO DE LEIN. /2014

REORGANIZA A ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DA
PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA BALNEARIA
DE ILHABELA, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O Prefeito Municipal da Estancia Balnearia de llhabela, usando das
atribuigées que lhe confere a Lei Organica do Municipio, apresenta 4 Camara Municipal
o seguinte:

TiTULOI
DA ADMINISTRAGCAO PUBLICA MUNICIPAL
CAPITULO |
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 1° A Administracdo Publica Municipal compreende os 6rgaos e
entidades que atuam no ambito do Poder Executivo.

Paragrafo tinico. A Administragdo Publica Municipal subdivide-se em:
| - Administragao Direta: Gabinete do Prefeito e Secretarias;

Il - Administragao Indireta: Fundagao Arte e Cultura de llhabela — Fundaci,
Instituto e Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos Municipais de llhabela -
llhabela Prev.

Art. 2° O Gabinete do Prefeito constitui 6rgao de Administragdo Superior.

Paragrafo unico - As Secretarias Municipais subordinam-se diretamente ao
Gabinete do Prefeito.

Art. 3° Compbe a estrutura bdasica das Secretarias: Coordenadorias,
Departamentos e Assessorias, com subordinagao direta aos respectivos Secretarios.

Art. 4° Para os efeitos desta Lei considera-se:

I. Estrutura administrativa e organizacional: a disposicdo das unidades
administrativas na ordem hierarquica;

“llhabela” Cidade brasileira campea de preserva¢cdo da Mata Atléantica.
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Il. Organograma Geral: o grafico representativo da estrutura formal de
organizagao da Prefeitura do Municipio de lihabela;

lll. Cargo em comissdo: aquele destinado exclusivamente as atribuigées de
diregao, chefia e assessoramento, com caracteristicas de livre nomeagao
€ exoneragao.

IV. Fungdo de Confianga: aquela ocupada exclusivamente por servidor de
carreira com atribuigées de dire¢ao, chefia e assessoramento.

Art. 5° Sao partes integrantes desta Lei:
I.  Anexo | — Estrutura das Unidades de Execugéo;

II.  Anexo I - Quadro de Cargos de Provimento em Comisséo e Fungdes de
Confianga;

lll.  Anexo lll — Tabela de Vencimentos;
IV. Anexo IV - Quadro Cargos de Provimento Efetivo;
V. Anexo V - Quadro de Fung¢des Gratificadas;

VI. Anexo VI — Organograma Geral,

CAPIiTULO Il
DAS SECRETARIAS

Art. 6° Compdem a estrutura administrativa basica da Prefeitura Municipal
os seguintes 6rgaos:

I.  Secretaria Municipal de Governo;

II. Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econémico, Trabalho e
Turismo;

il.  Secretaria Municipal de Esporte, Lazer e Recreac¢ao;
IV. Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social;

V. Secretaria Municipal de Administragéo;

VI. Secretaria Municipal de Finangas;

Vil.  Secretaria Municipal de Educacgéao;
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Prefeitura Municipal da Estancia Balnedria de Jthabeta &

Vill.  Secretaria Municipal de Cultura;
IX. Secretaria Municipal de Saude;
X. Secretaria Municipal de Meio Ambiente;

Xl.  Secretaria Municipal de Obras e Planejamento Urbano;

XIl.  Secretaria Municipal de Assuntos Juridicos;
Xlll.  Secretaria Municipal de Servigos Municipais;
CAPITULO lI
DA ESTRUTURA BASICA

Art. 7° Compdem a Secretaria Municipal de Governo:

I.  Assessoria Técnica Legislativa;

Il.  Assessoria da Junta de Alistamento Militar;

lll.  Gabinete;

IV. Controladoria Geral;

V. Coordenadoria de Defesa Civil.

VI. Coordenadoria do Fundo Social de Solidariedade;

VIl. Departamento de Projetos e Oficinas do Fundo Social de
Solidariedade;

ViIl. Departamento de Programas e Projetos;

IX. Departamento de Comunicagéo;

Art. 8° Compéem a Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econdmico,
Trabalho e Turismo:

I. Departamento Administrativo e Orgamentario;
Il. Departamento de Desenvolvimento e Fomento ao Turismo;
lll. Departamento de Eventos.
Art. 9° Compdem a Secretaria Municipal de Esportes, Lazer e Recreagao:
I.  Secretario Adjunto;

lI. Departamento de Esportes Individuais e Coletivos;
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Prefeitura Municipal da Estincia Balnedria de Jthabela &

lll. Departamento de Esportes Nauticos.

Art. 10. Compdem a Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social:

I.  Secretario Adjunto;
ll. Departamento Administrativo e Orgamentario;
lll. Departamento de Politicas Publicas;
IV. Departamento Prote¢ao Basica;
V. Departamento Protegao Especial;
Art. 11. Compdem a Secretaria Municipal de Administragéo:
I.  Departamento de Atendimento ao Trabalhador;
ll.  Departamento de Licitagbes e Contratos;
. Departamento de Servigos Auxiliares;
IV.  Departamento de Suprimentos;
V.  Departamento de Administragdo, Controle e Orgamento;
VI.  Departamento de Transito;
VIl.  Departamento de Tecnologia da Informagao;
VIl. Departamento de Fiscalizagao;
IX. Departamento de Recursos Humanos.
Art. 12. Compdem a Secretaria Municipal de Finangas:
. Departamento de Planejamento e Execug¢do Orgamentaria;
i Departamento de Administragao Financeira;
. Departamento de Administragao Contabil;
V. Departamento de Cadastro Imobiliario;
V. Departamento de Receita.
Art. 13. Compdem a Secretaria Municipal de Educagao
l. Secretario Adjunto;

Il. Departamento Pedagdgico Infantil;
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Puefeitura Municipal da Estancia Balnedria de Jlhabela l\\

M. Departamento Pedagégico Fundamental | e i;

V. Departamento de Expediente;
V. Departamento Administrativo Escolar,;
VL. Gestao Escolar.

Art. 14. Compdem a Secretaria Municipal de Cultura:

l. Departamento Administrativo, Orgcamentario e de Eventos
Culturais;

. Departamento de Bibliotecas.

Art. 156. Compdem a Secretaria Municipal de Saude:
l. Secretario Adjunto;
Il.  Departamento de Vigilancia em Saude;
lll.  Departamento de Planejamento e Finangas;
IV.  Departamento de Aten¢ao Primaria;
V. Departamento de Atengédo Secundaria.
Art. 16. Compdem a Secretaria Municipal de Meio Ambiente:

l. Assessoria Técnica de Orgcamento e Projetos;
1. Departamento de Desenvolvimento da Pesca e Aquicultura;
1R Departamento do Verde;

Departamento de Fiscalizagdo Ambiental.
Art. 17. Compdem a Secretaria Municipal de Obras e Planejamento Urbano:
. Secretario Adjunto;
Il Assessoria Técnica de Obras e Planejamento Urbano;

I Departamento de Controle do Uso e Ocupagdo do Solo e
Seguranga de Edificagoes;

IV.  Departamento de Planejamento e Obras Publicas;

“lihabela” Cidade brasileira campea de preservacido da Mata Atlantica.
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V. Departamento de Habitagdo e Regularizagdo Fundiaria.
Art. 18. Compdem a Secretaria Municipal de Assuntos Juridicos:
. Secretario Adjunto;
1. Departamento de Expediente e Atos Oficiais;

. Departamento de Execucgéo Fiscal;

V. Departamento de Assessoria Técnica Legislativa;
V. Departamento de Assuntos Administrativos;
VI. Departamento de Assuntos Judiciais;
VII. Departamento de Protegao e Defesa do Consumidor.

Art. 19. Compdem a Secretaria Municipal de Servigos Municipais:
. Departamento de Vias Publicas;
i Departamento de Manuten¢ao de Préprios;

1. Departamento de Administragado, Controle e Orgamento;

V. Departamento de Frota Municipal;
V. Departamento de Administrag¢ao e Limpeza Urbana;
CAPITULO IV
DAS COMPETENCIAS
Secao |

Da Secretaria de Governo

Art. 20. Compete a Secretaria de Governo:

coordenar as atividades administrativas, de expediente do Poder Executivo,
de atendimento ao municipe e as entidades representativas da sociedade, de
comunicagdo com o Poder Legislativo, de difusdo das informagdes de
interesse publico sobre as diretrizes do Governo, dos direitos dos cidadaos,
do Cerimonial;
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lf. assessorar no relacionamento e tomada de decisdes que envolvam as
diversas esferas de poder, tanto interna como externamente; na definigdo das
estratégias, agdes e recursos necessarios ao cumprimento do planejamento
estratégico e operacional das ag¢des prioritarias de governo; na regularidade
das contas publicas e nos procedimentos administrativos;

Hl. disciplinar a organizagdo de eventos e festividades relacionadas ao Gabinete
do Prefeito.

Secaol ll
Da Secretaria de Desenvolvimento Economico, Trabalho e Turismo

Art. 21. Compete a Secretaria de Desenvolvimento, Trabalho e Turismo:

I. elaborar estratégias e a¢gbes que conduzam ao desenvolvimento econdémico e
social, projetando o Municipio no cenario estadual e nacional e atraindo
investimentos;

il. desenvolver e fomentar agdes na area do turismo, promovendo a cidade e
incentivando novos empreendimentos;

lll. planejar, formular, executar e avaliar politicas publicas voltadas a promover o
desenvolvimento do Municipio por meio do fomento de atividades econdmicas
e sociais na area do comércio, servigos e turismo.

Secgao lll
Da Secretaria de Esporte, Lazer e Recreagao

Art. 22. Compete a Secretaria de Esporte, Lazer e Recreagéo:

. a coordenag¢ao da politica e diretrizes a serem fixadas no desenvolvimento do
desporto amador;

Il. planejar, apoiar e executar atividades referentes aos esportes populares e de
representagao;

lll. promover e coordenar atividades voltadas ao lazer da populagao;
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IV. difundir atividades esportivas e sua pratica, objetivando a integragdo social e
a salde da comunidade.

Sec¢ao IV
Da Secretaria de Desenvolvimento Social

Art. 23. Compete a Secretaria de Desenvolvimento Social:

. Formular, coordenar e avaliar a politica municipal de assisténcia social, de
forma integrada com a rede publica municipal e organizagées nao
governamentais, oferecendo ag¢des, programas e projetos que proporcionem
a garantia dos direitos das pessoas em situagdes de vulnerabilidade, dentro
da rede de Proteg¢do Social.

“A assisténcia social organiza-se pelos seguintes tipos de protecéo:

Il. Protegdo social basica: conjunto de servigos, programas, projetos e
beneficios da assisténcia social que visa a prevenir situagées de
vulnerabilidade e risco social por meio do desenvolvimento de
potencialidades e aquisi¢des e do fortalecimento de vinculos familiares e
comunitarios;

lll. Protegao social especial: conjunto de servigos, programas e projetos que
tem por objetivo contribuir para a reconstru¢do de vinculos familiares e
comunitarios, a defesa de direito, o fortalecimento das potencialidades e
aquisicbes e a protecdo de familias e individuos para o enfrentamento das
situacdes de violagao de direitos.

IV. articular, promover e planejar programas de cooperagdo com organismos
publicos e privados, visando a promogéao social;

V. promover ag¢bdes de inclusdo produtiva visando o fortalecimento da
organizagao social da comunidade beneficiaria e a melhoria da qualidade de
vida.

SegaoV
Da Secretaria de Administragao

Art. 24. Compete a Secretaria de Administragao:

“llhabela” Cidade brasileira campea de preservagcao da Mata Atlantica.
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implementar as politicas definidas pelo Governo Municipal na area da
administragcao geral e de modernizagao administrativa;

formular e propor diretrizes e normas gerais da administragdo direta,
relativas aos recursos humanos;

coordenar as atividades administrativas de protocolo, arquivo,
correspondéncia, zeladoria, segurancga e limpeza dos préprios;

formular diretrizes e normas referentes a reforma e modernizagédo
administrativa da Prefeitura;

implementar a politica de atendimento ao publico;
a aquisicao de materiais e servigos por licitagdes e compras.

a administragdo de materiais e estoques e patriménio mobiliario.

Segao VI
Da Secretaria de Finangas

Art. 25. Compete a Secretaria de Financgas:

o planejamento econémico-financeiro municipal;

o controle e administragdo do or¢camento anual e plurianual de
investimentos;

a execucéao e a fiscalizagéo dos trabalhos referentes ao registro dos atos e
fatos da administragao financeira;

a arrecadacédo da receita e demais rendas municipais;
a administragédo e o pagamento das despesas;
promover a cobranc¢a da divida ativa;

a fiscalizagao municipal, sob seu aspecto tributario e de posturas.

Segao Vi
Da Secretaria de Educagao

Art. 26. Compete a Secretaria de Educagéo:
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planejar e executar a Politica Municipal de Educagéo;

disponibilizar e coordenar a Educag¢do Infanti, o Ensino Fundamental, a
Educagao de Jovens e Adultos, a Educagao Especial e o Ensino Médio, a
cargo do Municipio ou por este realizada supletivamente ao Estado;

garantir a igualdade de condigbes para o acesso e permanéncia gratuitos na
escola, bem como a liberdade de aprender, ensinar, pesquisar e divulgar o
pensamento, a arte e o saber;

promover e coordenar os programas de alimentacgao e transporte escolar.

garantir a valorizagdo dos profissionais da educagao escolar e 0 acesso aos
planos de carreira;

a instalagdo, manutengdo, administragdo, controle e fiscalizagdo do
funcionamento das unidades que compdem a Rede Municipal de Ensino;

garantir a qualidade do ensino.

Segao Vil
Da Secretaria de Cultura

Art. 27. Compete a Secretaria de Cultura:

a promog¢ao de estudos e preservagao do patriménio histérico e cultural;

a coordenagéao da politica e diretrizes a serem fixadas no desenvolvimento da
cultura;

a coordenagao das atividades culturais e artisticas bem como a administragcao
de bibliotecas, teatros e centros culturais.

difundir a pratica da leitura;

incentivar o acesso da populagdo aos bens culturais preservando a membria
do povo;

Segao IX
Da Secretaria de Saude

Art. 28. Compete a Secretaria de Saude:

“lihabela” Cidade brasileira campea de preservacdo da Mata Atlantica.
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planejar, formular e executar as diretrizes da politica municipal de salde
publica, a fim de equacionar recursos e melhorar a prestagdo de servigos,
através da avaliagdo e controle dos programas, buscando a equidade, a
redugéo das desigualdades e a humanizagao no atendimento;

garantir, por meio da gestdo descentralizada, o acesso as agbes e servigos
publicos de saude;

coordenar a articulagdo municipal, como integrante do Sistema Unico de
Saude;

coordenar estudos, planejamento e orientagdo de medidas visando a
melhoria das condi¢gdes sanitarias e de prevengao de doengas;

coordenar o atendimento médico, hospitalar e atividades de vigilancia
sanitaria e epidemiolégica;

coordenar a distribuicdo de medicamentos;

Segao X
Da Secretaria de Meio Ambiente

Art. 29. Compete a Secretaria de Meio Ambiente:
coordenar a formulagao da politica e diretrizes nas areas do meio ambiente;

planejar e promover atividades relativas a preservagédo e ao desenvolvimento
do meio ambiente;

assegurar o acesso equilibrado aos bens naturais comuns, adotando e
proporcionando o uso responsavel e eficiente dos recursos e incentivando um
padrao de consumo sustentavel;

coordenar atividades de urbanizagao, paisagismo nas pragas publicas;

promover e articular agées de educagao ambiental;

Sec¢ao XI
Da Secretaria de Obras e Planejamento Urbano

Art. 30. Compete a Secretaria de Obras e Planejamento Urbano:

“llhabela” Cidade brasileira campea de preserva¢dao da Mata Atlantica.
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o planejamento urbanistico do Municipio;
a gestao de obras;

o licenciamento e autorizagdo das construgées particulares, uso do solo e seu
parcelamento;

promover a reurbanizagao de vias, pragas e demais locais publicos;

a projec¢ao, a execucao e a fiscalizagdo de obras de edificacdes publicas;
a projec¢ao, a execugao e a fiscalizagéo de obras de pavimentacgéo de vias;
administrar os cemitérios municipais;

promover a regularizagdo fundiaria e urbanistica das areas de ocupagéo
desordenada;

planejar, elaborar e implementar a politica habitacional de interesse social no
Municipio;

planejar, projetar, avaliar, qualificar e dimensionar os servigos para atender
as futuras demandas em infraestrutura geral da cidade;

elaborar projetos e executar obras de macro e microdrenagem.

Secao XIl
Da Secretaria de Assuntos Juridicos

Art. 31. Compete a Secretaria de Assuntos Juridicos:

prestar assessoria juridica a Administragao Municipal, no &mbito contencioso
e consultivo;

promover a defesa da Fazenda Municipal;

prestar assessoramento técnico-legislativo a Administragdo Municipal;
promover a cobranga da Divida Ativa do Municipio;

elaborar estudos e pareceres;

interpretagao e elaboragao de minutas de leis, decretos e demais atos
normativos;

coordenar as atividades do PROCON;
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VIIl.  instalar processos de sindicancias; instauragdes e acompanhamento de
procedimentos administrativos disciplinares.

IX.  arepresentagdo judicial do Municipio, outorgada pelo Prefeito.

Secao Xl
Da Secretaria de Servigos Municipais

Art. 32. Compete a Secretaria de Servigos Municipais:

. garantir a prestagao dos servigos de coleta de residuos organicos, reciclaveis
e a varri¢ao e limpeza das areas publicas;

Il.  administrar e promover a manutengao da frota municipal;
.  promover a manutenc¢do e conservagao dos proprios municipais;
IV.  promover a manutengao e conservagao das vias publicas.

CAPITULO V
DAS UNIDADES DE EXECUGAO
SEGAO|
Da Organizacao das Unidades de Execugao

Art. 33. As unidades de execugdo subordinam-se diretamente as
Secretarias, as Coordenadorias, aos Departamentos e organizam-se de acordo com os
seguintes niveis hierarquicos:

I.  Geréncia;
iI.  Divisao;
l. Secao;
IV. Setor, e
V. Servigos.
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SECAOII
Das Estruturas de Unidades de Execu¢ao

Art. 34. Ficam organizadas as Unidades de Execugdo dos 6rgaos da
estrutura basica da Prefeitura de llhabela, na forma do Anexo | desta Lei.

Art. 35. O Poder Executivo disciplinara, mediante Decreto, as competéncias
especificas de cada unidade de execugdo, em consondncia com suas respectivas
naturezas e finalidades.

TiTULO IV
DO QUADRO DE PESSOAL
CAPITULO |
DOS CARGOS EM COMISSAO E FUNGOES DE CONFIANGA

Art. 36. O Quadro de Pessoal pertencente a estrutura administrativa
prevista em Lei compde-se de:

| - Cargos Publicos de Provimento em Comissao e Fungbes de Confianga; e
Il - Cargo de Provimento Efetivo.

Art. 37. Para efeitos desta Lei, os Secretarios Municipais sdo considerados
agentes politicos municipais, nomeados pelo Prefeito e por ele exonerados quando
assim julgar conveniente, ndo se vinculando, salvo os casos previstos na legislagao
previdenciaria.

Art. 38. Os subsidios dos agentes politicos seréo fixados por lei de iniciativa
da Camara Municipal, assegurada revisao geral anual, na mesma data e sem distingao
de indices remuneratérios dos demais servidores do quadro permanente da Prefeitura.

Paragrafo Unico - Os Cargos de Secretario Municipal estdo relacionados,
quantificados e com valor atribuido na forma da tabela constante do Anexo |l desta Lei.

Art. 39. Os Cargos de Livre Provimento em Comissdo e as Fungbes de
Confianga criados pela presente Lei, estdo relacionados, quantificados e com
referéncia atribuida na forma da tabela constante do Anexo Il desta Lei.
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Paragrafo Unico - As gratificagdes pelo exercicio da Fungdo de Confianga
serao acessiveis aos servidores de carreira que exer¢am atribuigdes, no todo ou em
parte, dos cargos constantes do Anexo Il desta Lei.

Art. 40. O Prefeito, ao prover os cargos de provimento em comisséo, devera
fazé-lo de forma a assegurar que pelo menos 25% (vinte e cinco por cento) de suas
vagas sejam ocupadas por servidores do Quadro Permanente da Prefeitura.

Art. 41. O Prefeito devera, por Decreto, estabelecer as atribuigbes
especificas dos cargos criados pela presente Lei, no prazo de 90 dias da sua
publicagao.

Art. 42. Os cargos constantes desta Lei serdo regidos pelo Estatuto dos
Servidores Publicos do Municipio, Lei Municipal n°® 649/97.

CAPITULO Il
DAS ATRIBUICOES COMUNS AOS TITULARES DE DIREGAO E CHEFIA
Secgdo |

Das Atribuigdes Comuns aos Secretarios e Demais Dirigentes de Orgaos
Diretamente Subordinados ao Prefeito

Art. 43. Além das atribuigbes que lhe sao préprias, compete a cada
Secretario ou titular de cargo de igual nive! hierarquico:

|. Exercer a supervisado técnica e normativa das unidades que integram o érgao que
dirige;

Il. Assessorar o Prefeito na tomada de decis6es sobre assuntos inseridos no campo
de competéncia do érgao que dirige;

Ilf. Despachar pessoalmente com o Prefeito, nos dias determinados, e participar de
reunides coletivas, quando convocado;

V. Apresentar ao Prefeito, na época prépria, o programa anual de trabalho das
unidades sob sua dire¢ao;

V. Promover os registros das atividades do 6rgao, como subsidio a elaboragédo do
relatério anual da Prefeitura;

VI. Proferir despachos interlocutérios em processos cuja decisao caiba ao Prefeito e
despachos decisérios em processos de sua competéncia;
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VII. Apresentar ao Prefeito, na periodicidade estabelecida, relatério das atividades do
6rgao sob sua dire¢ao, sugerindo medidas para melhoria dos servigos;

VIII. Baixar portarias, instrugées e ordens de servico para a boa execugdo dos
trabalhos das unidades sob sua dire¢ao;

IX. Propor a abertura de inquérito ou sindicancia para aplicagdo de medidas
disciplinares que exijam tal formalidade e aplicar as de sua algada, nos termos da
legislagao, aos servidores que lhe forem subordinados;

X. Determinar a realizagdo de sindicdncia para apuragdo sumaria de faltas e
irregularidades e propor a instauragéo de processos administrativos;

Xl. Aprovar a escala de férias dos servidores que Ihe sdo diretamente subordinados;

XIll. Decidir quanto a pedidos de licenga, cuja concessao dependa da conveniéncia da
Administragao, observando a legislagao em vigor;

Xlll. Propor o pagamento de gratificagdes a servidores pela prestagdo de servigcos
extraordinarios;

XIV. Propor a admissdo de servidores para o 6rgdo que dirige nos termos da
legislagéo vigente;

XV. Prorrogar ou antecipar, pelo tempo que julgar necessario, o expediente do 6rgéo,
observando a legislagdo em vigor;

XVI. Manter rigoroso controle das despesas das unidades sob sua responsabilidade;

XVII. Atender ou mandar atender, durante o expediente, as pessoas que o procurarem
para tratar de assuntos de servigo;

XVIII. indicar seu substituto em casos de impedimento e afastamento temporarios;

XIX. Promover o aperfeicoamento dos servidores afetos ao érgdo e propor medidas
fora de seu alcance; '

XX. Zelar pela fiel observancia e aplicagdo do Regimento Interno da Prefeitura e das
instrugdes para execugéo dos servigos;

XXl. Assistir ao Prefeito em eventos politico-administrativos;

XXIl. Exclusivamente ao Secretario de Assuntos Juridicos, receber as citagdes,
intimagbes e demais atos judiciais emanados de processos em que a Prefeitura
Municipal de lihabela seja parte e autorizar, além do Chefe do Executivo, a
propositura de medidas judiciais;
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XXIl.  Executar outras fungdes inerentes ao seu cargo, de acordo com o Chefe do
Poder Executivo .
Secao ll

Das Atribuicoes Comuns aos Secretarios Adjuntos, Diretores de Departamento,
Chefes de Divisdo, de Secao e de Servigos

Subsecgao |
Do Secretario Adjunto

Art. 44. Além das atribuigées especificas de cada Secretaria, sdo atribuigcbes
comuns aos Secretarios Adjuntos:

. Responder pelo expediente da Secretaria, nos impedimentos legais e
temporarios, bem como ocasionais, do Titular da Pasta;

II. Representar o Secretario, quando for o caso, junto a autoridades e 6rgéaos;

Ill.  Exercer a coordenagao do relacionamento entre o Secretario e os dirigentes dos
desenvolvimento dos programas, projetos e agbes;

V. Assessorar o Secretario no desempenho de suas fungdes;

V. Coordenar, supervisionar e orientar as atividades das areas técnicas da
Secretaria;

VI. Executar quaisquer outras atividades que Ihe forem delegadas pelo Titular da
Pasta;

Subsecgao 1l
Do Diretor de Departamento

Art. 45. Além das atribuicbes especificas de cada Departamento, s&o
atribuicbes comuns aos Diretores de Departamento:

VIl. Promover estudos e analises da capacidade administrativa nos seus aspectos
humanos, organizacionais e fisicos;

VIll. Analisar e emitir parecer em pedidos de aquisicdo de equipamentos, maquinas e
servigos;
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Estabelecer programagado de compras em consonancia com disponibilidades
orcamentarias e financeiras;

Coordenar atividades de administragdo de pessoal compreendendo recrutamento,
selegado, treinamento, pagamento, admissdo e desligamento;

Implementar a administragéo, reduzindo custos e aumentando a produtividade na
prestagao de servigos publicos;

Elaborar normas e procedimentos internos, acompanhar processos e
requerimentos diversos.

Coordenar as atividades do Departamento e setores subordinados.
Apresentar relatérios periédicos do Departamento ao Secretario Municipal,

Executar quaisquer outras atividades que lhe forem delegadas pelo Secretario
Municipal ou érgao superior.

Subsecao
Do Chefe de Divisao

Art. 46. S3o atribuigées comuns aos Chefes de Divisdes:

Assessorar na coordenagdo e planejamento das atividades mais complexas,
prestando informacgdes sobre normas e procedimentos relacionados aos trabalhos
e situagao funcional de cada um.

Organizar e controlar andamento de processos e outros documentos, instruindo
sobre a sua tramitagao, para agilizagao das informacgdes.

Analisar o funcionamento das diversas rotinas, observando o desenvolvimento e
efetuando estudos e ponderagbes a respeito, para propor medidas de
simplificagdo e melhoria dos trabalhos.

Elaborar relatérios peridédicos sobre as atividades desenvolvidas na divisédo e
setores subordinados, para possibilitar a avaliagao dos servigos prestados.

Analisar pedidos de saida antecipadas, licengas e afastamentos de seus
subordinados, opinando, quando couber, sobre os méritos do servidor em causa,
propondo recompensas e indicando os possiveis substitutos nos casos de
impedimento, para evitar interrupgdes no trabalho ou anomalias prejudiciais ao
rendimento da unidade.
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VI. Requisitar material necessario ao bom andamento da unidade, preenchendo
formularios e enviando-os a unidade competente, para assegurar o bom
andamento dos servigos.

VIl. Elaborar o cronograma de férias, folgas e licengas dos servidores, orientando-se
pelas regulamentagdes pertinentes para atender as determinagdes legais sobre a
matéria.

VIIl. Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

Subsegao IV
Dos Chefes de Secao e Chefes de Servicos

Art. 47. Sao competéncias comuns aos Chefes de Sec¢bes e de Servigos:

I.  Assessorar na coordenagido e execugdo de atividades das segdes e servigos
subordinados, prestando informagbes sobre normas e procedimentos
relacionados aos trabalhos e situagao funcional de cada um.

Il.  Organizar e controlar andamento de processos e outros documentos, instruindo
sobre a sua tramitagao, para agilizagao das informacgées.

Ill.  Analisar o funcionamento das diversas rotinas, observando o desenvolvimento e
efetuando estudos e ponderagdes a respeito, para propor medidas de
simplificagdo e melhoria dos trabalhos.

IV. Elaborar relatérios periddicos sobre as atividades desenvolvidas, para
possibilitar a avaliagdo dos servigos prestados.

V. Encaminhar pedidos de saida antecipadas, licengas e afastamentos de seus
subordinados, opinando, quando couber, sobre os méritos do servidor em causa,
e indicando os possiveis substitutos nos casos de impedimento, para evitar
interrupgdes no trabalho ou anomalias prejudiciais ao rendimento da unidade.

VI. Requisitar material necessario ao bom andamento da unidade, preenchendo
formularios e enviando-os a unidade competente, para assegurar o bom
andamento dos servigos.

VII.  Organizar os registros de férias e folgas dos servidores, orientando-se pelas
regulamentacdes pertinentes e por decisdes pertinentes e decisdes superiores,
para atender as determinagdes legais sobre a matéria.

VIIl.  Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

“lihabela” Cidade brasileira campea de preservacdao da Mata Atlantica.



Puefeitura Municipal da Estancia Balnedria de Jlhatiela
Rua Prefeito Mariano Procopio de Aratijo Carvatho, 86 — Perequé — CEP 11630-000
Estado de Séao Paulo — Brasil — Fone/FAX (12) 3896-9200 - CNPJ 46.482.865/001-32

HOME PAGE - http://www.ilhabela.sp.gov.br Jamﬁufl‘ﬁa
CAPITULO Ili
DOS CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO
Secao |

Da Criagao e Extingao de Cargos

Art. 48. Ficam criados e extintos os cargos constantes do Quadro de
Pessoal - Parte Permanente, na forma do Anexo |V desta Lei.

Secao |
Da Gratificagao por Desempenho de Fun¢ao

Art. 49. Fica instituida Gratificagdo por Desempenho de Fung¢do para
servidores integrantes do Quadro de Pessoal da Parte Permanente desta
Municipalidade.

Paragrafo anico - A gratificagido prevista no caput sera concedida por ato
do Prefeito.

Art. 50. As fungdes abrangidas e os valores da Gratificagado por
Desempenho de Fungéo, sdo os constantes do Anexo V.

Art. 51. O valor da Gratificagdo por Desempenho de Fungao, prevista no
art. 48 desta Lei, integrara o calculo do décimo terceiro salario e do acrescimo de um
terco das férias

Art. 52. O servidor ndo perdera o direito a Gratificagdo por Desempenho de
Funcao quando se afastar em virtude de licenga maternidade, paternidade, adogao e
licenga para tratamento de salde até o limite de trinta dias.

Paragrafo unico — Para os efeitos legais o beneficio, ora instituido, ndo se
incorporara aos vencimentos dos servidores e funcionarios abrangidos, nem criara
outras obrigagbes nado previstas na presente Lei, salvo disposto diverso em lei
especifica que verse sobre o Plano de Carreiras do Servidor Publico Municipal.

Art. 53. Sobre a Gratificagao por Desempenho de Fungdo ndo incidira
vantagem alguma a que faga jus o servidor, vedada, assim, sua utilizagao, sob
qualquer forma, para calculo simultaneo que importe acréscimo de outra vantagem
pecuniaria.

Art. 54. Para implementacgao da Gratificagdo por Desempenho de Fungéo, o
Chefe do Executivo regulamentara, por Decreto, as atribuigdes e requisitos necessarios
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para a percepgdo do beneficio no prazo de 90 dias contados a partir da publicagdo
desta Lei.

TiTULO V
CAPITULO UNICO
DAS DISPOSIGOES TRANSITORIAS E FINAIS

Art. 55. Na medida em que forem instalados os 6rgdos e unidades
administrativas que compdem a estrutura administrativa da Prefeitura, prevista nesta
Lei, serdo extintos automaticamente os atuais 6rgdos e unidades administrativas de
idénticas fungdes, ficando o Prefeito autorizado a promover as necessarias
transferéncias de pessoal, dotagdes or¢camentarias, instalagbes, equipamentos e
atribuicoes.

§ 1° - Extinto o 6rgao da atual estrutura administrativa, automaticamente
extinguir-se-4 o cargo em comissdo correspondente a sua dire¢do, chefia ou
assessoramento.

§ 2° - Os demais cargos comissionados terdo sua extingdo consolidada no
prazo de 180 dias apdés a homologagdo de concurso publico realizado para suprir
eventuais desvios de fungao.

Art. 56. As despesas resultantes da aplicagdo desta Lei correrdo a conta
das dotagdes proprias consignadas no orgamento vigente e remanejadas, ficando o
Poder Executivo autorizado a abrir créditos suplementares, se necessario, mediante a
utilizagao de recursos nos termos do art. 43 da Lei Federal n. 4.320, de 17 de margo de
1964.

Art. 57. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo, revogadas as
disposigées em contrario, especialmente a Lei n° 318 de 29 de dezembro de 2004.

llhabela, agosto de 2014.

ANTONIO LUIZ COLUCCI
Prefeito Municipal
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Prefeitura Municipat da Estancia Balnedvia de Jehabela &

ANEXO | )
DA ESTRUTURA DAS UNIDADES DE EXECUGAO

L DA SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO

a. Assessoria Técnica Legislativa;
b. Assessoria da Junta de Alistamento Militar;

c. Gabinete:
1. Divisdo de Controle e Atendimento Institucional:
i. Secao de Expediente.

d. Controladoria Geral;

e. Departamento de Programas e Projetos:
1. Secgédo de Convénios;
2. Segéo de Projetos.

f. Coordenadoria do Fundo Social de Solidariedade;

g. Departamento de Projetos e Oficinas do Fundo Social de
Solidariedade;
h. Departamento de Comunicagao:
1. Divisao de Publicidade e Marketing:
i. Secao de Artes Graficas e Web Design.
2. Divisao de Jornalismo:
i. Sec¢ao de Assessoria de Imprensa.
3. Divisédo de Cerimonial Publico e Administragéo.

i. Coordenadoria da Defesa Civil:
1. Secéo de Programas Preventivos;
2. Segéo Operacional.

. DA SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO,
TRABALHO E TURISMO:

a. Departamento Administrativo e Orgamentario:
1. Divisao de Rotinas Administrativas.

b. Departamento de Desenvolvimento e Fomento ao Turismo:
1. Geréncia de Empreendedorismo (PAE Sebrae);
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i. Servigos de Empreendedorismo;
ii. Servigos de Estudos e Pesquisas.
2. Divisdo de Ecoturismo;
i. Segao de Marketing e Divulgagao;
a. Servigos de Marketing;
ii. Servigos de Senhas.
3. Geréncia de Planejamento.

c. Secao Administrativa do Teatro Municipal.

d. Departamento de Eventos:
1. Geréncia de Eventos;
i. Divisédo de Infraestrutura.
2. Divisao de Eventos;
i. Sec¢ao de Eventos e Operagdes.

Ill. DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTES, LAZER E RECREAGAO
a. Secretario Adjunto

b. Departamento de Esportes Individuais e Coletivos:
1. Divisdo Administrativa;
i. Servigos de Almoxarifado;
ii. Servigos de Apoio ao Futebol;
iii. Servigcos de Apoio aos Campeonatos.
2. Segdo de Escolinhas de Esportes;
i. Servigos de Apoio Funcional.

c. Departamento de Esportes Nauticos:
1. Geréncia de Esportes Nauticos;
i. Servigos de Nautica;
ii. Servigos de Apoio Funcional;
iii. Servicos de Manuten¢do de Embarcagao.

d. Secao de Manutengao Predial e de Equipamentos:
1. Servigos de Manutengao Predial;
2. Servigos de Manutengao de Equipamentos.

e. Secido de Apoio e Manutengao do Estadio Municipal.

“llhabela” Cidade brasileira campea de preservag¢ao da Mata Atléantica.
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Prefeitura Municipal da Estancia Babnedria de Jthabiela &

f. Secgao de Apoio e Manutengao da Praga de Eventos.
g. Secao de Apoio a Atividades Esportivas do PEI.

h. Geréncia de Orgamento e Administragao:
1. Divisao de Comunicagao;
2. Secgao de Apoio Administrativo.

IV. DA SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL

a. Secretario Adjunto

b. Departamento Administrativo e Orgamentario:
1. Geréncia de Projetos e Convénios.

Setor Administrativo e Orgamentario;

Setor de Apoio aos Conselhos;

Setor de Compras e Distribuicao;

Servigos de RH;

Servigos de Apoio Técnico;

Servigos Administrativos;

Servigos de Informagdes (TI);

© ® N O oA Db

Servigos de Expediente.

c. Departamento de Politicas Publicas:
d. Departamento Prote¢cio Basica:
1. Divisdao CRAS 1;
2. Divisao CRAS 2;
3. Setor de Gestao do CAD Unico;
4. Setor de Gestao de Beneficios de Transferéncia Renda.
e. Departamento Protegcao Especial:
1. Divisdo CREAS;
i. Setor de Acolhimento Institucional;
ii. Setor Centro Dia Idoso 1;
iii. Setor Centro Dia Idoso 2.

V. DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGCAO:

a. Departamento de Atendimento ao Trabalhador:
1. Servigos de Atendimento Banco do Povo;
“llhabela” Cidade brasileira campea de preserva¢ao da Mata Atlantica.
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2. Servigos de Desenvolvimento do Empreendedorismo.

b. Departamento de Licitagoes e Contratos:
1. Sec¢ao de Licitagdes;
2. Secao de Contratos.

¢. Departamento de Servigos Auxiliares:
1. Divisao de Protocolo;
i. Servicos de Distribuigdo.
Divisdo de Arquivo;
Divisdo de Seguranga Patrimonial;
Servigcos de Telefonia;

o~ b

Servigos de Zeladoria e Manutencgéo.

d. Departamento de Suprimentos:
1. Divisado de Patrimébnio;
2. Divisdao de Compras e Almoxarifado;
i. Seg¢ao de Compras Diretas;
ii. Servigos de Cadastro;
iii. Servigcos de Almoxarifado;
iv. Servigos de Apoio Logistico.

e. Departamento de Administracao, Controle e Orgamento:
1. Geréncia de Orgamento;
2. Divisdo de Controle e Expediente;
3. Divisdo de Administragao;

f. Departamento de Transito:
1. Divisao de Fiscalizagao de Transito;
2. Divisao de Sinalizagao Viaria;
3. Servigos de Monitoramento.
g. Departamento de Tecnologia da Informagao:
1. Divisao de Projetos de TI;
Divisao de Manutencéo;
Divisdo de Administragcdo de Redes e Infraestrutura;
Sec¢ao de Atendimento a Usuarios;

o~ wN

Sec¢ao de Monitoramento.

“llhabela” Cidade brasileira campea de preserva¢do da Mata Atlantica.



’*t,!.zrv
~ - 1
;_‘:'-a‘ i)

4
\F-

VL

Rua Prefeito Mariano Procépio de Aradjo Carvalho, 86 — Perequé ~ CEP 11630-000
Estado de S3o Paulo — Brasil — Fone/FAX (12) 3896-9200 - CNPJ 46.482.865/001-32

HOME PAGE - http://www.ilhabela.sp.gov.br ILHABELA
Captl da el

Prefeitura Municipal da Estincia Balnedria de Jthabela &

h. Departamento de Fiscalizagao:
1. Geréncia de Fiscalizagdo e Controle de Ocupagao Desordenada;
2. Divisdo de Fiscalizagéo de Obras;
3. Divisao de Fiscalizagao de Posturas.

i. Departamento de Recursos Humanos:

1. Geréncia da Folha de Pagamento;
Secao de Rotinas e Controle;
Sec¢ao de Analise e Acompanhamento;
Divisao de Contratos;

o oD

Divisdao de Desenvolvimento de Pessoal e Beneficios:
i. Sec¢ao de Cadastro e Beneficios;
ii. Secdo de Treinamento e Capacitagéo.

6. Servigos de Protocolo e Distribui¢ao;

7. Servigos de Saude Ocupacional.

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANGCAS:

a. Departamento de Planejamento e Execugao Orgamentaria:

1. Divisao de Anadlise e Acompanhamento da Execugao
Orgamentaria;

i. Servigos de Processamento e Programagao Orgamentaria.

b. Departamento de Administragao Financeira:
1. Divisdo de Gestao da Execugédo Financeira;
i. Servigos de Processamento e Programagao Financeira.

c. Departamento de Administragao Contabil:

d. Departamento de Cadastro Imobiliario:
1. Divisdo de Geoprocessamento e Planejamento Fundiario;
2. Divisdao Administrativa de Expediente e Atendimento;

e. Departamento de Receita:
1. Divisao de Fiscalizagéo Tributaria;
2. Divisao Administrativa de Expediente e Atendimento;
i. Servigos de Atendimento ao Contribuinte.

“llhabela” Cidade brasileira campea de preservacao da Mata Atlantica.
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VIl. DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO
a. Secretario Adjunto
b. Gestao Escolar;
c. Departamento Pedagégico Infantil:

1. Coordenadoria Educagao Infantil;
2. Coordenadoria de Disciplinas Especificas.
d. Departamento Pedagogico Fundamental l e Il:
1. Coordenadoria Educagdao Fundamental i e I;
2. Coordenadoria de Disciplinas Especificas.
e. Departamento de Expediente:

1. Secéo de Transporte Escolar,
i. Servigos de Apoio ao Transporte Escolar.

Segao de Almoxarifado;
Servigo de Nutricao;

Servigcos de Padaria;

o >~ BN

Divisao de Compras:
i. Servigos de Patriménio.

f. Geréncia de Pessoal:

1. Divisdo de Secretaria de Escolas:
i. Secao de Secretaria de Escolas.

2. Servigos de Bolsa de Estudo.

g. Departamento Administrativo Escolar;
1. Secgéo de Vigilancia Patrimonial;
2. Secgao de Limpeza.

h. Divisao de Secretaria;

i. Seg¢ao de Manutengao Predial;

j- Servicos de Tecnologia da Informagao;

k. Servigos de Cerimonial.

“lihabela” Cidade brasileira campea de preservagdo da Mata Atldntica.
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Vill. DA SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA

a. Departamento Administrativo, Orcamentario e de Eventos Culturais:
1. Divisdo Administrativa e Orgamentaria:

i. Sec¢ao Administrativa Centro Cultural e Educacional Roberto
Fazinni;

ii. Servicos Administrativos.
2. Divisdo de Comunicagao:
i. Servigcos de Expediente.
3. Divisdo de Manutencéo:
i. Servigcos de Manutengédo Predial;
ii. Servicos de Manutengao de Equipamentos.
4. Divisao de Formacgao Cultural:
i. Servigos Administrativos.
5. Secao de Arqueologia e Meméria.

b. Departamento de Bibliotecas:
1. Servigos de Biblioteca — Vila;
2. Servicos de Biblioteca — Barra Velha.

IX. DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE:
a. Secretario Adjunto

b. Gabinete do Secretario:
1. Expediente;

c. Geréncia de Gestao de Pessoas.
d. Servigos de Assisténcia Farmacéutica.
e. Nucleo de Educacdao em Satde.

f. Departamento de Vigilancia em Satude:
1. Geréncia de Projetos e Programas;
2. Geréncia de Vigilancia Epidemiolégica;
3. Gerencia de Vigilancia Ambiental:
i. Servigos de Controle de Simulideos;
ii. Segado de Controle de Vetores;
iii. Centro de Controle Populacional de Caes e Gatos.

4. Gerencia de Vigilancia Sanitaria.
“llhabela” Cidade brasileira campea de preserva¢do da Mata Atlantica.
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g. Departamento de Planejamento e Finangas:

1. Geréncia de Regulagao:
i. Servigos de Agendamento.

2. Geréncia de Faturamento;
3. Divisédo de Execugdo Orgamentaria e Financeira;
4. Divisdo de Suprimentos:
i. Servigos de Licitagdes, Compras e Contratos;
ii. Servigos de Patriménio;
5. Divisdo de Tecnologia da Informagéo;
6. Divisao de Gestao Logistica:
i. Servigos de Almoxarifado;
ii. Servigos de Manutengao;
iii. Secdo de Transporte Sanitario.
h. Departamento de Atengao Primaria:
1. Unidade de Satde da Familia.
i. Departamento de Atengdao Secundaria:
1. Centro de Especialidades;
2. Hospital Municipal;
3. Centro de Atengao Psicossocial;

4. SAMU - Servigos de Atendimento Mével de Urgéncia.

X. DA SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE
a. Assessoria Técnica de Orgcamento e Projetos.
b. Departamento de Desenvolvimento de Pesca e Aquicultura:
1. Secao de Aquicultura;
2. Segao de Pesca;
3. Sec¢ao de Atencgao as Familias das Comunidades Tradicionais;
4. Secao de Apoio Logistico do Pier dos Pescadores.

“llhabela” Cidade brasileira campea de preservagao da Mata Atlantica.
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b. Departamento do Verde:
1. Geréncia do Aterro Municipal;
2. Divisao de Coleta de Residuos:
3. Divisao de Viveiro;
i. Sec¢do Manutencgao de Areas Verdes.
4. Divisdo de Educagido Ambiental;
i. Sec¢do Operacional.
5. Divisao de Licenciamento Ambiental;
6. Sec¢do de Saneamento;

c. Departamento de Fiscalizagao Ambiental:
1. Secdo Administrativa;
i. Servigos de Controle Processual.

Xl. DA SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E PLANEJAMENTO URBANO

a. Secretario Adjunto
b. Assessoria Téchica de Obras e Planejamento Urbano;

c. Departamento de Controle do Uso e Ocupagao do Solo e Seguranca
de Edificagodes:
1. Secéao de Analise de Obras Particulares;

2. Secgao de Cadastro Técnico e Emplacamento;

d. Departamento de Planejamento e Obras Publicas:
1. Divisdo de Controle de Obras Publicas;
2. Divisado de Planejamento e Projetos Publicos:
i. Secéo de Projetos Publicos.

e. Departamento de Habitagdo e Regularizagao Fundiaria:
1. Divisao de Projetos Habitacionais:
i. Secgao de Desenvolvimento Comunitario;
f. Divisao de Apoio Administrativo e Orgamentario.

Xll. DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSUNTOS JURIDICOS
a. Secretario Adjunto

b. Departamento de Expediente e Atos Oficiais:

“llhabela” Cidade brasileira campea de preservagido da Mata Atlantica.
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1. Geréncia Administrativa e Orgamentaria.
i. Servigo de Apoio Administrativo;
ii. Servigo de Controle Processual.

c. Departamento de Execugao Fiscal:
1. Servigo de Controle Processual.

d. Departamento de Assessoria Técnica Legislativa;
e. Departamento de Assuntos Administrativos;
f. Departamento de Assuntos Judiciais;

g. Departamento de Prote¢ao e Defesa do Consumidor:
1. Servigco de Informagéo e Orientagdo ao Consumidor.

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SERVIGOS MUNICIPAIS:
a. Departamento de Vias Publicas:

1. Geréncia de Planejamento, Execugdo e Manutengdo de Vias
Publicas;

i. Divisado de Execugéao de Vias;
ii. Divisdo de Manutengéao de Vias;
iii. Servigos de Controle e Apoio Operacional.
b. Departamento de Manutengao de Préprios:
1. Geréncia de Planejamento, Execugdo e Manutengao de Préprios:
i. Divisao de Execugédo e Manutencgao de Préprios;
a. Secgéo de Necrépoles;
b. Secgéo de Elétrica e Hidraulica;
i. Servigos de Expediente e Distribuigao.
c. Secéo de Execugao de Obras e Manutengéo;
d. Secao de Montagem e Apoio Logistico.
c. Departamento de Administragdo, Controle e Or¢camento:
1. Geréncia de Orgamento;
2. Segéo de Gestao Operacional:
i. Servigos de Acompanhamento e Controle.

d. Departamento de Frota Municipal:
1. Geréncia de Planejamento, Execugao e Manuteng¢ao da Frota;

“llhabela” Cidade brasileira campea de preservacdo da Mata Atlantica.
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2. Divisao de Apoio Logistico;
i. Secao de Agendamento de Viagens.
3. Diviséo de Oficinas:
i. Se¢do de Manutengéo Preventiva e Reparadora;
ii. Secdo de Mecanica Especializada;
4. Servigos de Rotina e Controle Operacional da Frota.
e. Departamento de Administracao e Limpeza Urbana:
1. Divisdo de Manutengao de Pragas e Jardins;
i. Servicos de Controle e Atendimento.
2. Divisao de Limpeza de Vias e Praias:
i. Limpeza Setorial de Vias, Praias e Pracgas;

“llhabela” Cidade brasileira campea de preservagao da Mata Atlantica.
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ANEXO 1lI
TABELA DE REFERENCIAS DE VENCIMENTOS

REFERENCIA VALORESRI:AIO 2014
1 913,11
2 935,85
3 1.017,70
4 1.126,84
5 1.235,97
6 1.350,57
7 1.484,26
8 1.587,94
9 1.773,47

10 1.858,05
11 2.229,12
12 2.512,87
13 2.878,48
14 3.265,91
16 3.489,64
16 4.089,90
17 4.477,33
18 5.470,47
19 6.950,22
20 8.108,59
Horal/aula 15,90

“llhabela” Cidade brasileira campea de preservagao da Mata Atlantica.
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Puefeitura Municipal da Estincia Balnedria de Jlhabela
Rua Prefeito Mariano Proc6pio de Aratjo Carvalho, 86 — Perequé - CEP 11630-000
Estado de S&0 Paulo - Brasil — Fone/FAX (12) 3896-9200 - CNPJ 46.482.865/001-32

HOME PAGE - http://www.ilhabela.sp.gov.br ILHABELA
Canltal da ¥
ANEXO V
FUNGOES GRATIFICADAS
} 3 Jornada
FUNGAO VALOR DA GRATIFICAGCAO Semanal
Horas
. Corresponde a diferenga entre o vencimento do
Coletor de Lixo cargo original e a referéncia 4 40
Auxiliar de Oficina 40% d calculada sobre a referéncia 1 40
Funileiro Corresponde a dlfe_renga entre 0 vepcnmento do 40
cargo original e a referéncia 6
- Corresponde a diferenga entre o vencimento do
Eletricista de Autos cargo original e a referéncia 6 40
- Corresponde a diferenga entre o vencimento do
Vigia L . 40
cargo original e a referéncia 2
Auxiliar de Corresponde a diferenga entre o vencimento do 40
Topografia cargo original e a referéncia 5
. Corresponde a diferenga entre o vencimento do
Canteiro cargo original e a referéncia 6 40
. Corresponde a diferenga entre o vencimento do
Borracheiro cargo original e a referéncia 6 40
Coveiro Corresponde a diferenga entre o vencimento do 40
cargo original e a referéncia 6
Carpinteiro Corresponde a dlfe_renga entre 0 ve_ncumento do 40
cargo original e a referéncia 6
Corresponde a diferenga entre o vencimento do
Encanador cargo original e a referéncia 6 40
. Corresponde a diferenga entre o vencimento do
Eletricista cargo original e a referéncia 6 40
. Corresponde a diferenga entre o vencimento do
Calceteiro cargo original e a referéncia 6 40
. Corresponde a diferenga entre o vencimento do
Pedreiro cargo original e a referéncia 6 40
Pintor Corresponde a dlfe.reng:a entre 0 vepamento do 40
cargo original e a referéncia 6
Motorista Escolar 30% calculada sobre a referéncia 8 40
Motorista Condutor o A
do SAMU 30% calculada sobre a referéncia 8 40
Almoxarife Corresponde a d.|fe.aren9a entre 0 vgncumento do 40
cargo original e a referéncia 10
Merendeira Corresponde a dl'fe.renga entre 0 vencimento do
cargo original e a referéncia 3

“llhabela” Cidade brasileira campea de preservagcdo da Mata Atlantica.
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Rua Prefeito Mariano Procopio de Aradjo Carvalho, 86 — Perequé — CEP 11630-000
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Coptal da Vel

_— Corresponde a diferencga entre o vencimento do
Recepcionista cargo original e a referéncia 3 40
Telefonista Corresponde a dife.reng;a entre 0 ve-ncimento do 30
cargo original e a referéncia 6
Encarregado de Corresponde a diferenc¢a entre o vencimento do 40
Turma | cargo original e a referéncia 11
Encarregado de Corresponde a diferenga entre o vencimento do 40
Turma |l cargo original e a referéncia 12
Supervisor de Corresponde a diferenga entre o vencimento do 40
Equipe cargo original e a referéncia 15

“llhabela” Cidade brasileira campea de preservacdo da Mata Atlantica.
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